
Popis postupu Obce Dvorce při zadávání veřejných zakázek malého rozsahu (dále jen „VZMR“) 

VZMR se dle § 27 zákona č. 134/2016 Sb., o zadávání veřejných zakázek, rozumí veřejná zakázka, jejíž 

předpokládaná hodnota je rovna nebo nižší: 

v případě veřejné zakázky na dodávky nebo služby částce 2 mil. Kč bez DPH  

nebo  

v případě veřejné zakázky na stavební práce částce 6 mil. Kč bez DPH. 

 

Obec Dvorce nemá schválený žádný dokument určující postup při zadávání VZMR. Žádný právní předpis 

tuto povinnost obci neukládá. V rámci zadávání VZMR je postupováno dle doporučení kontrolních 

orgánů a zkušeností ze vzdělávacích seminářů a školení. 

VZMR za zadavatele organizuje starosta nebo místostarosta obce, případně pověření pracovníci 

obecního úřadu. Pokud se jedná o složitější VZMR nebo akce, u nichž je žádáno o poskytnutí dotace, 

tak je také využíváno služeb externích firem zabývajících se administrací VZMR.  

Způsob, jakým Obec Dvorce zpravidla postupuje při zadávání VZMR, je popsán v níže uvedené tabulce.  

Kategorie 
Předpokládaná 

hodnota 

zakázky 

Počet vyzvaných 

dodavatelů 

Rozhodování 

 o výběru 

dodavatele 

Poznámka 

1 
0,10 Kč až 

199 999 Kč 
1 dodavatel 

rozhodnutí 1 

pověřené osoby 

Zadavatel zadává zakázku přímým 

nákupem, objednávkou, popř. 

smlouvou, zejména však na základě 

zkušeností s obdobnými zakázkami již v 

minulosti realizovanými, a také dle 

znalostí a informací o trhu. 

2 
200 000 Kč až  

499 999 Kč 

3 dodavatelé 

(nabídkové řízení obsahuje 

i kritéria rozhodná pro 

zadání zakázky) 

rozhodnutí 1 

pověřené osoby 

na základě 

stanovených 

kritérií 

nabídkového 

řízení 

Zadavatel zadává zakázku na základě 

průzkumu trhu. Průzkum trhu spočívá v 

zajištění cenových nabídek od 3 

dodavatelů, u kterých lze předpokládat, 

že jsou schopni zakázku řádně realizovat. 

Nabídky mohou být předloženy písemně, 

e-mailem ve formě elektronických 

nabídek bez zaručeného elektronického 

podpisu, případně ve formě nabídek 

na reklamních letácích či formou ceníku 

na internetu apod. 

3 
500 000 Kč až 

6 000 000 Kč 

Minimálně 3 dodavatelé 

(výzva obsahuje i kritéria 

rozhodná pro zadání 

zakázky) 

rozhodnutí 1 

pověřené osoby, 

na základě 

doporučení 

hodnotící komise, 

případně 

doporučení 

zastupitelstva 

obce  

 

Zadavatel uskuteční výběrové řízení, v 

němž písemně osloví minimálně 3 

dodavatele, u kterých lze předpokládat, 

že jsou schopni zakázku řádně realizovat. 

Zadavatel ustanoví komisi pro otevírání 

obálek s nabídkami, posouzení a 

hodnocení nabídek, která musí mít 

nejméně 3 členy. Členy komise zpravidla 

tvoří pracovníci obecního úřadu, členové 

zastupitelstva obce, v případě složitosti 

VZMR může být členem komise i jiná 

odborná osoba. 

 

 


